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ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
na

Przygotowanie i dostawa materiatow promocyjnych do siedziby Zamawiajacego
p/282/DKM/2023

. ZAMAWIAJACY

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci
ul. Pariska 81/83

00-834 Warszawa

REGON 017181095

NIP 526-25-01-444

www.parp.gov.pl

Osoba do kontaktédw w sprawie Zaproszenia:
Dorota Piasecka

Biuro Zaméwien Publicznych

tel. 22432 80 13

e-mail: bzu@parp.gov.pl

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest opracowanie projektéw graficznych, przygotowanie
techniczne do produkcji, produkcja i dostawa materiatdw promocyjnych do siedziby
Zamawiajgcego.

2. Szczegoétowy opis przedmiotu zamowienia i warunki wykonania zamdwienia zostaty
okreslone odpowiednio zatgczniku nr 3 do Zaproszenia, natomiast parametry techniczne
poszczegdlnych materiatéw, format, naktad oraz szczegétowy harmonogram prac i
czynnosci zostaty okreslone w zataczniku nr 1 do Zaproszenia .

3. Przedmiot zamdwienia okreslony zostat we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien kodem CPV:

79341000-6 Ustugi reklamowe

79822500-7 Ustugi projektéw graficznych
79800000-2 Ustugi drukowania i powigzane
79820000-8 Ustugi zwigzane z drukowaniem
79823000-9 Ustugi drukowania i dostawy

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

5. Postepowanie prowadzone jest z wytgczeniem przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2023 r., poz. 1605 ze zm.).

lll. TERMIN REALIZACJI

1. Zamodwienie bedzie realizowane w ciggu 4 miesiecy od dnia zawarcia umowy,
z uwzglednieniem terminéw okreslonych w zatgczniku nr 1, lub do momentu wyczerpania
maksymalnej wartosci wynagrodzenia, w zaleznosci ktére ze zdarzen nastgpi wczesniej.
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2. W przypadku niewydatkowania catej kwoty, Zamawiajacy przewiduje mozliwosé
przedtuzenia terminu wykonania zamowienia, jednak na okres nie dtuzszy niz 1 miesiac.

IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory:

1) spetnia warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce zdolnosci technicznej lub
zawodowej:

- w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie wykonat nalezycie 2 ustugi
polegajgce na opracowaniu projektow graficznych, przygotowaniu technicznym do
produkgcji, produkcji i dostawie materiatéw promocyjnych, przy czym tgczna wartosé
ustug wynosita co najmniej 100 000,00 zt brutto;

2) dysponuje lub bedzie dysponowad osobg o odpowiednich kwalifikacjach zawodowych,
wyksztatceniu i doswiadczeniu, niezbednych do prawidtowej realizacji zamoéwienia, tj.:
Koordynatorem umowy po stronie Wykonawcy — osobg spetfniajgca nastepujgce
warunki:

- kierowata realizacjg co najmniej 3 ustug polegajgcych na opracowaniu projektéw
graficznych, przygotowaniu technicznym do produkgc;ji, produkcji i dostawie materiatéw
promocyjnych, o wartosci ustug co najmniej 100 000,00 zt brutto;

3) spetnia nastepujgce wymogi formalne:

a) korzysta z petni praw publicznych;

b) ma petng zdolno$é do czynnosci prawnych;

c) nie zostat skazany prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umysine lub za
umyslne przestepstwo skarbowe - dotyczy Wykonawcy bedgcego osoba
fizyczng;

d) nie pozostaje w stosunku pracy z PARP - dotyczy Wykonawcy bedgcego osobg
fizyczng;

e) nie jest powigzany kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym;

4) dodatkowo, o udzielenie zamodwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory nie podlega
wykluczeniu w zwigzku z art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczeristwa narodowego z dnia 13 kwietnia 2022 r. (Dz.U z 2023 r. poz. 1497)%.

1 Art. 7. 1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamodwien publicznych wyklucza sie: 1) wykonawce oraz uczestnika
konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o
ktéorym mowa w art. 1 pkt 3; 2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.
U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka
dominujgca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 .
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2. Spetnienie warunkdéw udziatu okreslonych w pkt. 1 ppkt 1-2 zostanie zweryfikowane na
podstawie tresci wykazéw zawartych w czesci lll pkt 3 Formularza oferty.
Ocena spetnienia warunkdéw zostanie dokonana na zasadzie ,spetnia/nie spetnia”, na
podstawie przedstawionych wykazéw i oswiadczen.
W przypadku braku wykazu w ofercie lub watpliwosci co do tresci wskazanych
w wykazie, Zamawiajgcy zwrdci sie do Wykonawcy o uzupetnienie/wyjasnienie, przy czym
uzupetnienie dokumentu ma charakter jednorazowy.

3. Spetnienie warunku okreslonego w pkt. 1 ppkt 3 zostanie zweryfikowane na podstawie
tresci oSwiadczenia w cz. Il pkt 4 Formularza ofertowego.

4. W przypadku potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia, o ktérym mowa w pkt. 1 ppkt
4, Wykonawca, ktdérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, bedzie zobowigzany
do ztozenia oswiadczenia, ktérego wzdér stanowi zatacznik nr 4 do Zaproszenia.

V. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi
kryteriami i ich znaczeniem oraz w sposéb nastepujgcy bedzie oceniat oferty w
poszczegdblnych kryteriach:

L.p. | Kryterium Suma punktéw

1 Cena 50

Jakos¢ probek materiatéw promocyjnych:

? Trwatos$¢ materiatu — 20 40

Estetyka wykonania — 20

3 Rozwigzania proekologiczne 10

RAZEM: 100

2. W kryterium ,,Cena” najwyzszg liczbe punktow (50) otrzyma oferta zawierajgca najnizszg
cene brutto. Liczba punktéw dla kazdej nastepnej oferty zostanie obliczona w nastepujacy
sposob:

Liczba punktow = (cena oferty najnizej skalkulowanej + cena oferty ocenianej) x 50

poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r.,
o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka,
o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3. 2. Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w ust. 1. 3. W
przypadku wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na podstawie ust. 1, zamawiajgcy odrzuca wniosek
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielnie zamdwienia publicznego lub oferte takiego wykonawcy
lub uczestnika konkursu, nie zaprasza go do ztozenia oferty wstepnej, oferty podlegajgcej negocjacjom, oferty
dodatkowej, oferty lub oferty ostatecznej, nie zaprasza go do negocjacji lub dialogu, a takze nie prowadzi z takim
wykonawcg negocjacji lub dialogu, odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziatu w konkursie, nie zaprasza do
ztozenia pracy konkursowej lub nie przeprowadza oceny pracy konkursowej, odpowiednio do trybu stosowanego
do udzielenia zamowienia publicznego oraz etapu prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.
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W kryterium ,,Jako$¢ probek materiatow promocyjnych” oferta moze otrzymaé
maksymalnie 40 punktéw. W ramach tego kryterium Zamawiajgcy wymaga, aby
Wykonawca dostarczyt na adres Zamawiajacego zrealizowane przez Wykonawce
materiaty promocyjne: po jednym egzemplarzu z dwdch wybranych przez Zamawiajgcego
materiatéw promocyjnych (plecak i bluza). Kazdy z egzemplarzy moze byé w dowolnym

kolorze i prezentowaé dowolny nadruk reklamowy. Dotgczone do oferty probki, muszg

spetnia¢ wymagania okreslone przez Zamawiajgcego w OPZ. Probki wymagane w ramach
kryterium oceny zostang odestane do Wykonawcy po zakoriczeniu postepowania.

W przypadku nie doreczenia probek lub doreczenia tylko 1 egz. probki, czy 2 egz. tej
samej prébki, oferta zostanie odrzucona.

Zasady oceny prébek:
W zakresie jakos$ci materiatéw promocyjnych — ocenie bedg podlegaty dwa egzemplarze
materiatdw promocyjnych, kazdy oddzielnie, wedtug nastepujacych podkryteriow:
1) trwato$¢ materiatu — od 0 do 20 pkt, ocenie podlega¢ bedzie osobno kazdy z
produktéw (maksymalnie 10 pkt dla kazdego produktu), w ramach tego podkryterium:

e uzyty materiat jest solidny, wysokiej jakosci, poszczegdlne czesci artykutu sg bardzo
dobrze do siebie dopasowane, precyzyjne dopasowanie elementéw ruchomych
produktu — 10 pkt

e uzyty materiat jest dobrej jakosci, sprawia wrazenie solidnego, poszczegdlne czesci
artykutu sg do siebie dobrze dopasowane, ruchome elementy sg dobrze dopasowane —
5 pkt

e uzyty materiat jest widocznie stabej jakosci, poszczegdlne czesci artykutu sg stabo
zamocowane, ruchome elementy sg stabo do siebie dopasowane — 0 pkt.

2) estetyka wykonania — od 0 do 20 pkt, ocenie podlega¢ bedzie osobno kazdy z

produktéw (maksymalnie 10 pkt dla kazdego produktu), w ramach tego podkryterium:

e brak jakichkolwiek zarysowan oraz skaz i przebarwien lub innych uszkodzen
widocznych gotym okiem, zamieszczone logotypy sg wysokiej jakosci - wyraziste i
widoczne poprzez odpowiednie wyeksponowanie — 10 pkt.

e znikome, prawie niewidoczne skazy i nieréwnosci, odpowiednie wyeksponowanie
logotypow — 5 pkt.

e wyrazne skazy, staba czytelnos¢ logotypdéw lub nieodpowiednie ich wyeksponowanie —
0 pkt.

W zaleznosci od poziomu spetniania powyzszych elementéw skfadajgcych sie na

podkryteria oceny prébek, Zamawiajacy przyzna Wykonawcy odpowiednig liczbe punktéw

mieszczacy sie we wskazanych przedziatach najpierw dla pierwszej, nastepnie dla drugiej

probki.

Po zsumowaniu punktacji, tgcznie Wykonawca w ww. kryterium moze otrzymacd

maksymalnie 40 punktéw.

4. W kryterium , Rozwigzania proekologiczne” (10 pkt.) punkty bedg przyznawane w

przypadku zaproponowania rozwigzanie proekologicznego, ktore spetni ponizsze kryteria:
e moze byc¢ zastosowane podczas realizacji zamdéwienia (np. przy produkcji
materiatow) lub/i
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e bedzie miato wptyw na zmniejszenie negatywnego oddziatywania zamdwienia na
Srodowisko, przy czym nie moze mie¢ negatywnego wptywu na jakosc realizacji
zamowienia, oraz

e nie moze wynikaé z przepiséw prawa.

Z opisu powinno wynika¢, w jaki sposéb zaproponowane rozwigzanie wptynie na
zmniejszenie negatywnego oddziatywania zamoéwienia na $Srodowisko oraz czy rozwigzania
nie bedg mieé negatywnego wptywu na jakos$¢ realizacji zamdéwienia. Z opisu
zaproponowanych rozwigzan powinien rowniez wynikac realny wptyw na realizacje
zamowienia.

W przypadku braku przestawienia przez Wykonawce ,,Rozwigzan proekologicznych”
Wykonawca otrzyma 0 pkt w ramach tego kryterium.

5. W kazdym z kryteriéw ocena bedzie dokonana z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

6. Punkty otrzymane przez dang oferte podczas oceny zostang do siebie dodane, a nastepnie
podzielone przez liczbe oceniajacych. Wynik bedzie liczbg punktéw, jaka otrzymata dana
oferta w danym kryterium.

7. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzszg liczbe
punktow.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | ZtOZENIA OFERTY
1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 10 listopada 2023 r.:
a) drogg elektroniczng na adres: bzu@parp.gov.pl —skan podpisanej przez Wykonawce

oferty lub oferte podpisang elektronicznie (w tytule maila prosimy wpisa¢ nazwe lub nr
postepowania);

lub

b) poprzez Baze Konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ . Szczegdtowy opis sposobu

dodawania oferty pod adresem:
https://archiwumbazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web instruct

ion (Instrukcja oferenta BK2021).
2. Prébki wymagane w ramach kryterium oceny nalezy przestaé/dostarczy¢ w zaklejonej
kopercie/kartonie z adnotacjg ,,Probki - na materiaty promocyjne, p/282/DKM/2023, nie

e

otwierac¢” do uptywu terminu sktadania ofert na adres:
Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci
Kancelaria
Ul. Pariska 81/83, 00-834 Warszawa
Kancelaria PARP czynna jest w godzinach 8:30 —16:30

3. Oferta i probki dostarczone po terminie (liczy sie data i godzina wptywu oferty) nie beda
podlegaty ocenie.

4. Zaleca sie przygotowanie oferty zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do
Zaproszenia (w przeciwnym przypadku, oferta musi zawiera¢ wszystkie informacje

wymagane przez Zamawiajgcego).


mailto:bzu@parp.gov.pl
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5. Oferty sktadane przez Wykonawcdéw sg wazne do momentu ich odwotania przez osoby,
ktore je ztozyty, lub do momentu wyboru Wykonawcy.

6. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez tego samego Wykonawce
wiecej niz jednej oferty spowoduje jej odrzucenie.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie z Wykonawca w celu
uzupetnienia (z wyjatkiem elementéw ocenianych w kryteriach) lub wyjasnienia tresci
oferty.

8. Cena oraz inne warunki wykonania zamdwienia nie podlegaja negocjacjom w trakcie oceny.

VII. DODATKOWE INFORMACIE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odwotania lub zmiany Zaproszenia bez podana
przyczyny. Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z obowigzujgcym prawem niniejsze
Zaproszenie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak rdwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

2. Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z obowigzujgcym ,,Regulaminem udzielania zamoéwien
publicznych w Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci” postepowanie o udzielenie
zamowienia moze zakonczyc sie:

1) dokonaniem wyboru najkorzystniejszej oferty,

2) niewybraniem zadnej oferty,

3) brakiem wyboru ze wzgledu na nieztozenie ofert;

4) uznaniem wszystkich ztozonych ofert za niewazne (ze wzgledu na niezgodno$¢ oferty z
trescig Zaproszenia);

5) odstgpieniem przez Zamawiajgcego od udzielenia zamowienia.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé nieudzielenia zamowienia réwniez w sytuacji, w
ktérej cena oferty najkorzystniejszej bedzie przekraczata kwote, ktérg Zamawiajacy
przeznaczyt na sfinansowanie zamdwienia, a Zamawiajacy nie bedzie mégt jej zwiekszyé
do kwoty oferty najkorzystniejsze;.

4. W sytuacji, gdy Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, a zostata ztozona wiecej niz
jedna oferta, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych
ofert.

5. Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg zgodnie ze wzorem umowy

stanowigcym zatgcznik nr 3 do Zaproszenia.

6. Przed zawarciem umowy, Wykonawca ztozy pisemne oswiadczenie o niepodleganiu

wykluczeniu (zatacznik nr 4 do Zaproszenia).

VIIl. ZALtACZNIKI:

Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zaméwienia z zatgcznikiem

Zatacznik nr 2 — Formularz oferty (wzér)

Zatacznik nr 3 — Wzor umowy

Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w zwigzku z ustawg o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczeistwa narodowego



